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DSGA dott.ssa Federica Colantuoni 
 Ai collaboratori scolastici 

Sito/Amministrazione Trasparente/ Albo 

 
OGGETTO: LETTERA INCARICO PERSONALE COLLABORATORE SCOLASTICO 
Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – Potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 
3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – “Azioni di 
potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche” – Intervento A: Realizzazione di percorsi didattici, 
formativi e di orientamento per studentesse e studenti finalizzati a promuovere l’integrazione, all’interno dei 
curricula di tutti i cicli scolastici, di attività, metodologie e contenuti volti a sviluppare le competenze STEM, digitali 
e di innovazione, nonché quelle linguistiche, garantendo pari opportunità e parità di genere in termini di approccio 
metodologico e di attività di orientamento STEM 
Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. n. 65/2023) 
 
TITOLO PROGETTO: siSTEM@ scuola 
Codice progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P 28908 
CUP:  H94D23001720006 
Codice Linea di intervento A: M4C1I3.1-2023-1143-1224- Percorsi di orientamento e formazione per il 
potenziamento delle competenze STEM , digitali e di innovazione 

 
 

L’IISS Rinaldo D’Aquino, in persona del Dirigente Scolastico, Dott.ssa Di Blasi Emilia, CF. 91010430642, con sede in 
Montella (Av) alla via Francesco Scandone,  
  

 Visto l’avviso di selezione prot. 6326 del 05/10/2024, con cui si procedeva alla selezione del personale ata, 
profile collaboratori scolastici, per la selezione di personale da dedicare al support dei progetti relative al DM 
65/2023; 

 Visto il decreto di nomina prot. 7193 del 31/10/2024, con cui si individuavano I collaborator scolastici da 
impegnare nei vari progetti in essere; 

 Visto che il personale candidatosi è sufficiente a garantire lo svolgimento dei progetti; 

 VISTE le note operative prot. n° 0132945 del 15/11/2023 che a pagina 9 capoverso 4/5 

declinano “Le attività retribuite al personale scolastico interno devono essere svolte al di 

fuori dell’orario di servizio, devono essere prestate unicamente per lo svolgimento delle 

azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, 
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funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed 

espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo 

progetto. In caso di incarichi aggiuntivi da conferire al personale interno individuato, gli stessi 

dovranno essere conferiti nel rispetto della parte normativa dei CCNL vigenti di riferimento 

per ciascuna figura operante nella scuola ed essere autorizzate sulla base delle norme 

vigenti.” 

PREMESSO 
 
Che si sono resi disponibili n.5 collaboratori scolastici, risultati competenti per lo svolgimento delle attività 
richieste e non sussistono ragioni di incompatibilità che rendono impossibile lo svolgimento del servizio richiesto 
Tanto ritenuto e premesso, con la presente lettera d’incarico l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, 
conferisce  
Ai seguenti collaboratori scolastici: 
 

 CHIARADONNA MARGHERITA, CHRMGH61S52F546Z; 40 ORE 

 PALLANTE CONCETTA, PLLCCT60D56A566Q; 20 ORE 

 PALMIERI MATTEO, PLMMTT64D16A509X; 60 ORE 

 D'ANIELLO GERARDO ANTONIO DNLGRD82L27A717Q; 20 ORE 

 NIGRO MARIA NGRMRA68D53A566A; 20 ORE 

 

L’incarico di supporto per le attività extracurriculari (supporto alla disabilità, gestione degli spazi, allestimento 

e pulizia degli stessi, verifica della funzionalità etc.) le cui ore verranno ripartire in relazione all’effettivo 

svolgimento delle attività in base alla disponibilità. 

 Orario di servizio 

Il servizio previsto in relazione moduli formativi da attivare è presumibilmente di CIRCA: 

n° 160 ore circa complessive per i collaboratori scolastici da prestare in orario extra servizio a partire dalla data 

di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto. 

Retribuzione 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL: compenso orario lordo stato di 

collaboratore scolastico € 18,25. 

 

 Compiti 

La\e figura\e prescelta dovrà\dovranno: 
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 Collaboratori scolastici: 

Verificare e provvedere alla accessibilità all’edificio scolastico in orari di chiusura e collaborare con il personale 

impegnato per la formazione, prima e\o dopo la formazione stessa 

Provvedere all’accoglienza dei destinatari del corso Provvedere, alla logistica degli ambienti 

Fornire assistenza alle disabilità Provvedere alla pulizia dopo il corso 

Accompagnare il personale esterno all’uso delle strumentazioni, tecnologie e software della Scuola 

Redigere i Time Sheet relativi all’ attività effettivamente svolta in orario straordinario; Collaborare con 

Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative al progetto, al fine di soddisfare 

tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo. 

Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse 
ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente vincolate 
all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare 
le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

1. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria diligenza 
professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

2. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti 
del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

3. La durata dell’incarico è a decorrere dalla data della presente e fino alla conclusione delle attività progettuali. 

4. Il corrispettivo spettante in base alle ore effettivamente svolte dal singolo incaricato sarà corrisposto dall’Istituto, 
previo svolgimento delle attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore 
effettivamente svolte e compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di 
missione del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito. 

 

La Dirigente scolastica 

Di Blasi Emilia 
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